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1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение определяет компетенцию, состав, обязанности, права и ответственность членов психолого-педагогического консилиума (далее по тексту - ППк) муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад №8 «Светлячок» с. Панфилово» (далее – по тексту ДОУ), порядок формирования, работы, взаимодействия и обеспечения деятельности ППк.
1.2. ППк является одной из форм взаимодействия специалистов ДОУ с , объединяющихся для психолого-педагогического сопровождения воспитанников, с целью создания оптимальных условий обучения, развития, социализации и адаптации воспитанников в ДОУ и освоения образовательной программы.
1.3. Положение о ППк разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Распоряжением Министерства Просвещения Российской Федерации от 09.09.2019 № Р-93 «Об утверждении примерного Положения о психолого-педагогическом консилиуме образовательной организации», Уставом МБДОУ «Детский сад №8 «Светлячок» с. Панфилово» 
1.4.
Задачами ППк являются:
· выявление трудностей в освоении образовательных программ, особенностей в развитии, социальной адаптации и поведении воспитанников для последующего принятия решений об организации психолого-педагогического сопровождения;
· разработка рекомендаций по организации психолого-педагогического сопровождения воспитанников;
· консультирование участников образовательных отношений по вопросам актуального психофизического состояния и возможностей воспитанников, содержания и оказания им психолого-педагогической помощи, создания специальных условий получения образования;
· контроль за выполнением рекомендаций ППк.
2. Организация деятельности ППк
2.1.  Документация ППк:
· Приказ о создании ППк с утвержденным составом специалистов ППк;
· Положение о ППк;
· План работы ППк на учебный год;
· Договор о психолого-педагогическом обследовании и сопровождении воспитанника (Приложение 1);
· Заявление от родителей о согласии на обследование (Приложение 2);
· Педагогическое представление (Приложение 3);
· Коллегиальное заключение психолого-педагогического консилиума (Приложение 4);
· Протокол заседания ППк (Приложение 5);
· Журнал учета заседаний ППк ивоспитанников, прошедших ППк. (Приложение 6);
· Журнал  регистрации коллегиальных заключений психолого – педагогического консилиума. (Приложение 7)
· Журнал направлений воспитанников на ПМПК (Приложение 8)
2.2. Состав ППк утверждается приказом заведующего ДОУ. В состав ППк входят: председатель ППк (заведующий ДОУ), заместитель председателя ППк (определенный из числа членов ППк), воспитатели, медицинская сестра, секретарь ППк (определенный из числа членов ППк).
2.3. Заседания ППк проводятся под руководством Председателя ППк, в случае его отсутствия,  под руководством заместителя председателя ППк.
2.4.
Председатель ППк (в его отсутствие заместитель председателя):
· организует деятельность ППк;
· утверждает план работы ППк;
· утверждает график проведения ППк на учебный год;
· утверждает повестку дня заседания ППк;
· ведет заседание ППк (предоставляет слово членам и приглашенным специалистам на заседании ППк, организует голосование в порядке поступления предложений от членов ППк);
· ставит в известность родителей (законных представителей) и членов ППк о необходимости обсуждения проблемы ребенка;
· имеет право давать обязательные к исполнению поручения членам ППк;
· принимает решение об участии в заседаниях ППк лиц, не являющихся членами ППк;
· контролирует выполнение решений ППк.
2.5. Секретарь ППк:
· подготавливает повестку заседания ППк и информирует членов ППК о предстоящем заседании не позднее чем за 5 рабочих дня до его проведения;
· подготавливает и в установленном порядке и рассылает председателю и членам ППк документы, необходимые для работы ППк;
· ведет Журнал учета заседаний ППк ивоспитанников, прошедших ППк, Журнал регистрации коллегиальных заключений ППк, Журнал регистрации направлений воспитанников на ПМПК, Журнал выдачи документов родителям (законным представителям) для прохождения ПМПК;
· ведет и подписывает протоколы заседаний ППк.
2.6. Член ППк:
· участвует в заседаниях ППк и в выработке коллегиальных решений;
· вносит предложения о созыве внеочередного заседания ППк, предложения в повестку дня и по порядку проведения заседания ППк;
· получает необходимую информацию по вопросам, входящих в компетенцию ППк;
· выполняет коллегиальные решения ППк, исполняет поручения председателя ППк;
· подписывает протоколы ППк, коллегиальные заключения ППк.
2.7. Протокол ППк оформляется не позднее пяти рабочих дней после проведения заседания и подписывается всеми участниками заседания ППк, в том числе присутствующими на заседании.
2.8. Заседание ППк считается правомочным, если на нем присутствует не менее половины членов ППк.
2.9. Коллегиальное решение ППк выносится путем голосования, при этом принимается решение, за которое проголосовали большинство членов ППк.
2.10. В случае если кто-либо из участников (членов, приглашенных) ППк не согласен с коллегиальным решением, принятым большинством, он имеет право письменно аргументировать свое мнение и представить секретарю ППк. Особое мнение участника заседания ППк должно быть приложено к протоколу заседания ППк.
2.11. Коллегиальное
решение
ППк,
содержащее
обобщенную характеристику воспитанникаи рекомендации по организации психолого-педагогического сопровождения, фиксируются в заключении.
2.12. Заключение подписывается всеми членами ППк в день проведения заседания и содержит коллегиальный вывод с соответствующими рекомендациями, которые являются основанием для реализации психолого-педагогического сопровождения обследованноговоспитанника.
2.13. Коллегиальное заключение ППк доводится до сведения родителей (законных представителей) в день проведения заседания.
· случае несогласия родителей (законных представителей) воспитанника с коллегиальным заключением ППк, они выражают свое мнение в письменной форме в соответствующем разделе заключения ППк, а образовательный процесс осуществляется по ранее определенному образовательному маршруту в соответствии с Федеральным государственным образовательным стандартом дошкольного образования.
2.14. Коллегиальное заключение ППк доводится до сведения педагогических работников, работающих с обследованным воспитанником, и специалистов, участвующих в его психолого-педагогическом сопровождении, не позднее трех рабочих дней после проведения заседания.
2.15. Выписка из протокола заседания ППк, характеристика, представления на воспитанника могут направляться в другие учреждения и организации, в случае необходимости, только по официальному запросу в ДОУ и с согласия родителей (законных представителей).
2.16. При направлении воспитанника на ПМПК оформляется Представление ППк на воспитанника.
2.17. Представление ППк на воспитанника для предоставления на ПМПК выдается родителям (законным представителям) под личную подпись и регистрируются в Журнале выдачи документов родителям (законным представителям) для прохождения ПМПК.
2.18. Хранение документов заседаний ППк возлагается на ответственного члена ППк (определенного из числа членов ППк). Срок хранения документации ППк составляет 5 лет.
3. Режим деятельности ППк
3.1. Периодичность проведения заседаний ППк определяется запросом ДОУ на обследование и организацию комплексного сопровождения воспитанника и отражается в графике проведения заседаний, утвержденного председатель ППк.
3.2.
Заседания ППк подразделяются на плановые и внеплановые.
3.3. Плановые заседания ППк проводятся в соответствии с графиком проведения, но не реже одного раза в полугодие, для оценки динамики обучения и коррекции для внесения (при необходимости) изменений и дополнений в рекомендации по организации психолого-педагогического сопровождения воспитанников.
3.4.
Внеплановые заседания ППк проводятся:
· при зачислении нового воспитанника, нуждающегося в психолого-педагогическом сопровождении;
· при отрицательной (положительной) динамике обучения и развития воспитанника;
· при возникновении новых обстоятельств, влияющих на обучение и развитие воспитанника в соответствии с запросами родителей (законных представителей)воспитанника, педагогических и руководящих работников организации;
· с целью решения конфликтных ситуаций и других случаях.
3.5. При проведении ППк учитываются результаты освоения содержания образовательной программы, комплексного обследования специалистами ППк, степень социализации и адаптации воспитанника.
На основании полученных данных разрабатываются рекомендации для участников образовательных отношений по организации психолого-педагогического сопровождения воспитанника.
3.6.
Деятельность специалистов ППк осуществляется бесплатно.
3.7. Специалисты, включенные в состав ППк, выполняют работу в рамках основного рабочего времени, составляя индивидуальный план работы в соответствии с планом заседаний ППк, а также запросами участников образовательных отношений на обследование и организацию комплексного сопровождениявоспитанника.
4. Проведение обследования
4.1. Процедура и продолжительность обследования ППк определяются исходя из задач обследования, а также возрастных, психофизических и иных индивидуальных особенностей обследуемоговоспитанника.
4.2. Обследование воспитанника специалистами ППк осуществляется по инициативе родителей (законных представителей) или сотрудников ДОУ с письменного согласия родителей (законных представителей).
4.3. На период подготовки к ППк и последующей реализации рекомендаций воспитаннику назначается ответственный воспитатель, который представляет воспитанника на ППк и выходит с инициативой повторных обсуждений на ППк (при необходимости).
4.4. По данным обследования каждым специалистом составляется заключение и разрабатываются рекомендации.
На заседании ППк обсуждаются результаты обследования ребенка каждым специалистом, составляется коллегиальное заключение ППк.
4.5. Родители (законные представители) имеют право принимать участие в обсуждении результатов освоения содержания образовательной программы, комплексного обследования специалистами ППк, степени социализации и адаптации воспитанника.
5. Содержание рекомендаций ППк по организации психолого-педагогического сопровождения воспитанников
5.1. Рекомендации ППк по организации психолого-педагогического сопровождения воспитанника с ограниченными возможностями здоровья конкретизируют, дополняют рекомендации ПМПК и могут включать в том числе:
· разработку адаптированной основной общеобразовательной программы;
· разработку индивидуального учебного плана обучающегося;
· предоставление услуг тьютора, ассистента (помощника), оказывающего воспитаннику необходимую помощь, в том числе на период адаптации воспитанника в ДОУ, другие условия психолого-педагогического сопровождения в рамках компетенции ДОУ.
5.2. Рекомендации ППк по организации психолого-педагогического сопровождения воспитанника на основании медицинского заключения могут включать условия обучения, воспитания и развития, требующие организации обучения по индивидуальному плану, расписанию, медицинского сопровождения, в том числе:
· дополнительный выходной день;
· организация дополнительной двигательной нагрузки в течение дня, снижение двигательной нагрузки;
· предоставление дополнительных перерывов для приема пищи,
· предоставление услуг ассистента (помощника), оказывающего воспитанникам необходимую техническую помощь;
· другие условия психолого-педагогического сопровождения в рамках компетенцииДОУ.
5.3. Рекомендации ППк по организации психолого-педагогического сопровождения воспитанника, испытывающего трудности в освоении основных общеобразовательных программ, развитии и социальной адаптации могут включать в том числе:
· проведение групповых и (или) индивидуальных коррекционно-развивающих и компенсирующих занятий с воспитанником;
· разработку индивидуального учебного планавоспитанника;
· другие условия психолого-педагогического сопровождения в рамках компетенцииДОУ.
5.4. Рекомендации по организации психолого-педагогического сопровождения воспитанников реализуются на основании письменного согласия родителей (законных представителей).
6. Ответственность членов ППк
6.1. Члены ППк, в рамках своей компетенции, несут ответственность:
· за выполнение, не в полном объеме или невыполнение закрепленных за ними задачи функций ППк;
· за принимаемые решения;
· сохранение конфиденциальной информации о состоянии физического и психического здоровья обучающихся, о принятом решении ППк.
7. Контроль
7.1. Общее руководство и контроль за деятельностью ППк возлагается на заведующего ДОУ.
8. Срок действия Положения о ППк
8.1. Срок действия данного положения не ограничен. Положение действует до принятия нового.
Приложение 1
Договор
· психолого-педагогическом обследовании и сопровождении воспитанника
Муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад №8 «Светлячок» с. Панфилово»
с.Панфилово
«___»____________20__ г.
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №8 «Светлячок» с. Панфилово», в лице заведующегоОганесян Дианы Ивановны, действующего на основании Устава и родителями (законными представителями) воспитанника образовательного учреждения ____________________________________________________________
_______________________________________________________________________
ФИО ребенка, дата рождения
заключили настоящий договор о его психолого-педагогическом обследовании и сопровождении
	Заведующий
	Родители (законные представители)
	

	МБДОУ «Детский сад №8 «Светлячок»с. Панфилово»
	воспитанника
	
	

	
	____________________________________
	

	Д.И. Оганесян
	____________________________________
	

	
	____________________________________
	

	
	____________________________________
	

	
	ФИО родителей (законных
	
	

	
	представителей, характер отношений)
	

	Информирует родителей (законных
	Выражают согласие (в случае несогласия
	

	представителей) воспитанника об
	договор не подписывается)
	
	

	условиях его психолого-
	на психолого-педагогическое
	

	педагогического обследования и
	обследование и сопровождение
	

	сопровождения специалистами
	воспитанника в соответствии с
	

	ППк
	показаниями, в рамках компетенции и
	

	
	этики специалистов ППк
	
	

	
	
	
	

	Заведующий
	
	_______________/_______________/
	

	МБДОУ «Детский сад №8 «Светлячок» с. Панфилово» 
	
	подпись
	расшифровка
	

	  
	
	«____»______________20___ г.
	

	
	
	
	

	_________________Д.И. Оганесян
	
	Второй экземпляр получен на руки
	

	
	
	_______________/_______________/
	

	
	
	
	

	м.п.
	
	«____»______________20___ г.
	

	«___» ______________ 20__ г.
	
	
	
	


Приложение 2
Бланк заявления от родителей на обследование ребенка
Председателю ППк
____________________________
ФИО председателя ППк
____________________________
ФИО родителя (законного представителя)
проживающего по адресу: ______
____________________________
Тел.: ________________________
Заявление
Прошу Вас провести комплексное психолого-педагогическое обследование моего ребенка в моём присутствии / в моё отсутствие (нужное подчеркнуть)
______________________________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка)
года рождения, в рамках деятельности психолого-педагогического консилиума ДОУ с целью выбора оптимального образовательного маршрута и индивидуализации его дальнейшего обучения.
Уведомлен(а) о том, что в процессе обследования мой ребенок будет тестироваться с применением методик комплексного психолого-педагогического обследования.
«___»________________20___г.
______________/ ________________
подпись
расшифровка
Согласие родителей (законных представителей) на обработку персональных данных Настоящим даю согласие на обработку специалистами психолого-педагогического консилиума, моих персональных данных, относящихся к перечисленным ниже категориям персональных данных в соответствии c п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»:
· даю согласие на использование моих персональных данных исключительно в следующих целях: ведение внутренней статистики и отчетной документации ППк.
Настоящее Согласие предоставляется на осуществление сотрудниками ППк, уполномоченными на сбор, хранение и обработку персональных данных, следующих действий в отношении моих персональных данных: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование (только в указанных выше целях), обезличивание, уничтожение, блокирование, а также осуществление любых иных действий с моими персональными данными, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
· даю согласие на обработку моих персональных данных, как автоматизированным способом, так и без использования средств автоматизации.
Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему письменному заявлению, согласно п. 1 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».
· подтверждаю, что, давая настоящее Согласие, я действую по своей воле и в интересах ребенка, законным представителем которого являюсь.
«___»___________________20___г.___________________/ _____________________
подпись
расшифровка
Приложение 3
Педагогическое представление
Ф.И.О. ребенка_______________________________________________________________________
Дата рождения______________________ Возраст на момент заполнения______________________
Возрастная группа____________________________________________________________________
Воспитатели группы __________________________________________________________________
Оцениваемая характеристика
1. Внешний вид ребёнка _______________________________________________________________
2. Поведение в группе _________________________________________________________________
3. Игра в общение с детьми и взрослыми _________________________________________________
____________________________________________________________________________________
4. Речевое развитие ___________________________________________________________________
5. Социально-бытовые навыки и ориентировка в пространстве _______________________________
_____________________________________________________________________________________
6. Отношение к занятиям и успешность__________________________________________________
7. Темповые характеристики деятельности ________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
8. Физическое развитие ________________________________________________________________
9. Моторное развитие__________________________________________________________________
10. Дополнительные особенности развития ребёнка (его положительные или отрицательные качества)________
_____________________________________________________________________________________
11. Разделы программы, которые вызывают наибольшие затруднения, или, наоборот, очень легко даются ребёнку _______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
«____» ___________ 20___г.
___________ /__________________/
подпись
расшифровка
Приложение 4
Коллегиальное заключение психолого-педагогического консилиума МБДОУ «Детский сад №8 «Светлячок» с. Панфилово»
№_____                                                                     Дата «___» _____ 20___ года
Общие сведения
ФИО ребёнка:
Дата рождения ребенка:
Группа:
Образовательная программа:
Причина направления на ППк:
Коллегиальное заключение ППк
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
(краткие выводы об имеющихся у ребенка трудностях (без указания диагноза) в развитии, обучении, адаптации (исходя из актуального запроса) и о мерах, необходимых для разрешения этих трудностей, включая определение видов, сроков оказания психолого-медико-педагогической помощи).
Рекомендации педагогам _______________________________________________
_____________________________________________________________________
Рекомендации родителям _______________________________________________
_____________________________________________________________________
Приложение: (планы коррекционно-развивающей работы, индивидуальный
образовательный
маршрут
и
другие
необходимые
материалы):
__________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Председатель ППк _______________________________________________
Члены ППк: Медицинская сестра _____________________________________
Воспитатель _____________________________________
Воспитатель__________________________________________
· решением ознакомлен (а)_____________ /_____________________________________
(подпись и ФИО (полностью) родителя (законного представителя)
· решением согласен (на) ________________ / ____________________________________
(подпись и ФИО (полностью) родителя (законного представителя)
· решением согласен (на) частично, не согласен (на) с пунктами:___________________
.

___________________ / ______________________________________________
(подпись и ФИО (полностью) родителя (законного представителя)
Приложение 5
Протокол заседания
психолого-педагогического консилиума (ППк)
№___ «____» _________ г.
Присутствовали (Ф.И.О.):
Заведующий _______________________________________________
Медицинская сестра _________________________________________
Воспитатель  _______________________________________________
Воспитатель ________________________________________________ 
Повестка дня:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Слушали:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Решение ППк:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Председатель ППк
________________ / ________________
Члены ППк:
________________/ ________________
________________/ ________________
________________/ ________________
________________/ ________________
Приложение 6
Журнал учета заседаний ППк и воспитанников, прошедших ППк. 
	№ п/п
	Дата
	Тематика  заседания
	Вид консилиума (плановый/внеплановй)

	
	
	
	

	
	
	
	


Приложение 7
Журнал регистрации коллегиальных заключений психилого – педагогического консилиума. 
	№ п/п
	ФИО воспитанника, группа 
	Дата рождения 
	Инициатор обращения 
	Повод обращения в ППк
	Коллегиальное заключение 
	Результат обращения 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение 8
Журнал направлений воспитанников на ПМПК.

	№ п/п
	ФИО
воспитанника, группа
	Дата рождения
	Цель направлении
	Причина направления
	Отметка о получении направления  родителями


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



